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	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN  
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Thực hiện KH dạy học :  TKB tuần 20

Khối 2 => 5  dạy  “Quyền và bổn phận trẻ em” :  tuần 17 => 21
Khối 1: dạy nếp sống TLVM : tuần 19 => 28
	
	
	
	
	

	2
	Tuyển sinh:  Cập nhật xong thông tin học sinh lớp 5 và học sinh chuyển trường. Lấy số lượng, thông tin trẻ 5 tuổi trên địa bàn tuyển sinh ( đ/c Điệp phân công cụ thể công việc cho tổ PCGD và VP)
	Xong trước 28/1/2018
	Điệp
	Tổ PCGD & VP
	VP ủy ban Phường
	

	3
	Triển khai  KH 02/KH-PGD về hội thảo “” Sáng kiến – sáng tạo” 

Thành lập nhóm “Nhà giáo cùng nhau phát triển” : 1 tổ/1 nhóm
Đăng ký sản phẩm SK-ST : mỗi GV 1 sản phẩm; Sản phẩm dự thi cấp quận:  2 sản phẩm được lựa chọn trong các sản phẩm dự thi ( Xem KH cụ thể trên hòm thư trường)
	Theo KH
	
	
	
	

	4
	Bố trí, sắp xếp phòng nghệ thuật tại tầng 2 khu thể chất: Chuyển toàn bộ đàn, lắp bảng, thêm bàn ghế, Sắp xếp phòng học, lịch dạy xong trước 28/1/2018

Thực hiện dạy tại phòng bộ môn từ 29/1/2018; Giáo viên âm nhạc dạy tại phòng bộ môn và sử dụng đàn  ít nhất 1 tiết/lớp - tuần ; chú ý quan tâm bồi dưỡng học sinh sử dụng nhạc cụ. 
	
	Điệp
	Chang &

GV môn AN, MT
	Thúy
	

	5
	- Tiếp tục chỉnh trang KCSP:  Kiểm tra việc thực hiện mô hình “ Sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa”
Sáng ( 2 điểm) : Đủ ánh sáng, bày biện sắp xếp gọn gàng, khoa học; dễ tìm, dễ lấy.

Xanh, nở hoa ( 3 điểm): có ít nhất 2 chậu cây cảnh, cây xanh tốt, có hoa đẹp

Sạch ( 3 điểm) : sạch sẽ, không có rác ; khung ảnh, kệ giá không có bụi bẩn

Đẹp ( 2 điểm): Trang trí đẹp mắt, phù hợp lứa tuổi; bàn ghế kê ngay ngắn.
-_Thay thể các khẩu hiệu phù hợp với nhiệm vụ năm 2018
	
	Xuyến
	Tổ trưởng

& Lan YT
	BCH 

công đoàn
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

22/1/2018

6/12/ĐD
	Nộp BC công tác tháng 1/2018

+ Giao ban : Triển khai hội thảo “ Sáng tạo, đổi mới….”” 

+ Đôn đốc nhắc nhở công tác an ninh, ATVSTP, ATGT.
	Chào cờ
	
	
	
	

	
	
	Chiều: Thi GVDG – quận
	Điệp
	Quỳnh Nga
	Tổ 4

VP, Hồi
	

	BA

23/1/2018

7/12/ĐD
	Chấm bài thu hoạch  ( chi ủy chấm, lập báo cáo)
	Đăng ký mua sách “ Quyền TE” và sách ATGT
	Điệp
	Chang
	Nga VP
	

	
	
	Đảng viên nộp bài thu hoạch  NQ 6 ( hạn cuối trước 14 h) ; chiều chi ủy chấm bài
	Oanh
	Chi ủy
	Nga vP
	

	
	
	BC về công tác truyền thông ( thứ ba hang tuần)
	Minh
	Nga VP
	
	

	TƯ

24/1/2018

8/12/ĐD
	Đánh giá CCVC tháng 1/2018
	Nộp BC và bài thu hoạch NQ 6
	Oanh
	Chi ủy
	Nga VP
	

	
	
	
	
	
	
	

	NĂM

25/1/2018

9/12/ĐD
	Họp tổ CM khối 5
	Hoàn thành cập nhật thông tin tuyển sinh cho học sinh lớp 5.
	Điệp
	GVCN
	Nga VP
	

	
	
	
	
	
	
	

	 SÁU

26/1/2018

10/12/ĐD
	Sáng : Tiếp dân

Chiều: Họp tổ vP
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra mô hình “ Sáng – xanh – sạch – đẹp ” các lớp và các phòng chức năng.
	
	
	
	

	BẢY

27/1/2018

11/12/ĐD
	
	
	
	
	
	

	CN

28/1/2018

12/12/ĐD
	
	 
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : Đ/c Trương Hà – thai sản;  đ/c Phượng - ốm

+  SHCM:  K1  : Thứ 4             

                       K2   :  tiết 3&4 ; thứ ba                                       K5  : tiết 3,4 ; thứ năm  

                       K3    : tiết 5&6 ; thứ năm                                    Chuyên : thứ sáu         

                       K4    : Tiết 3&4 thứ tư                                        VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


